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学術情報センター4階はパソコン・メディア、自由学習スペースです。本学の学生であれば
利用することができます。
58台の設置パソコンでインターネットを利用したりレポートを作成できます。設置プリンタで印刷
することも可能です。（白黒印刷、紙は自分で用意）

ノートパソコン用のプリンタが設置してありノートパソコンからも印刷ができます。
（白黒印刷、紙は自分で用意）

IT関連図書、資格・就職関連・学習サポート図書が揃っていて、貸出ができます。

館内のメディアコーナーには洋画、邦画などのDVDがあります。館内で鑑賞することができます。
（一部のDVDは館外貸出も可能です）

・
パソコン相談コーナーがあり、配付ノートパソコンやCCSの利用について相談ができます。

館内に2部屋あるセミナールームでグループ学習ができます。
（カウンターで予約が必要です） 学術情報センター

はじめに



学情4階利用時の諸注意

飲食禁止 水筒、ペットボトルのフタ付飲料は可

入館ゲートと学生証について

下記行為は禁止です
携帯電話の
通話呼出

トランプ
DS等ゲーム

荷物等で
席とり

ヘッドフォンの
音漏れ

大きな声で
のおしゃべり

※学生証を忘れた方はゲート右横の「入館受付票」を記入の上カウンターに声をかけてください。
（再入館時も記入要）

※学生証がないと各種貸出、学情デスクトップパソコンからの印刷ができません。ご注意ください。

学生証をかざしてピッと鳴るとゲートが開くので、一人ずつかざして立ち止まらず入館して下さい。

ピッ



学情4階
M A P  

メディアコーナー

貸出窓口/
パソコン相談コーナー

階段は3階図
書館につながっ
ています

貸出返却、パソコ
ンの相談はこちら
のカウンターまで

※ゲートは向かって右が入口、左が出口です

デスクトップ
パソコン50台

ノートパソコン
コーナー

セミナールーム２

セミナールーム１

デスクトップ
パソコンコーナー
10台

セミナールーム1・2
グループ学習用の部屋
です。カウンターで予
約が必要です。ホワイ
トボード、大画面モニ
タがあります。

洋画、邦画、
アニメ、教材
などのDVDが
あります。

ノートパソコンコーナー
持参したノートパ
ソコンを利用でき
るスペースです。

入口

デスクトップパソコン10台

印刷可

デスクトップパソコン50台

ネットはCCSのみ
動画鑑賞×
DVD鑑賞×

ネット ○
動画閲覧×
DVD鑑賞×

学業専用

検索用

ネット ○
動画閲覧○
DVD鑑賞○

自由席

ネット○ 動画閲覧○
DVD鑑賞○

今スグ
印刷コーナー

印刷可



学情４F
書籍配架MAP

公務員試験

就職

資格

IT系雑誌
バックナンバー

IT系書籍学習サポート

IT系雑誌
新着

特集コーナー

IT系書籍
新着

10台



館外貸出を希望する場合はカウンターで手続きをして下さい。学生証が必要です。

利用区分 貸出冊数 貸出期限

学部生
（１～３年生） 10冊 14日

学部生
（４年生） 10冊 １カ月

大学院生 30冊 3カ月

教職員 200冊 1年

非常勤講師 30冊 ３カ月

書籍の利用に
ついて

※長期休暇の場合は貸出冊数、貸出期限が変更になる場合があります。

※雑誌は最新号、バックナンバーともに貸出不可※館内閲覧のみ可



D
V
D
（
映
画
）

（
教
材
）

館内利用
DVD返却
コーナー

DVDの
利用について

館内パソコンで
見る場合…

手続きは必要ありません。そのままFREE席で利用し、
利用後のDVDは「館内利用DVD返却コーナー」にご返却下さい。

DVD視聴コーナーで
見る場合… カウンターで手続きをして下さい。人数分の学生証が必要です。

館外・家に持ち帰っ
て見る場合…

学 情 ４ F
メ デ ィ ア コ ー ナ ー

DVD
視聴コーナー

館内利用
DVD返却
コーナー

DVDの検索・瀬戸キャンパスのDVDの取寄せについて

図書館HPの蔵書検索からDVDの
検索ができます。瀬戸キャンパスにあ
るDVDを取寄せることもできます。
※CCSのマイライブラリから可能です

※館内利用DVDはしろとり学術情報
センター4階内のみ鑑賞可です

詳細検索→探したいタイトル、キーワードなどを入力して、所在を
しろとり４Fメディア か 瀬戸 メディアコーナー で検索

※DVD試聴コーナーでは持込DVDは見られません

カウンターで手続きをして下さい。DVDは1人1本、2泊3日です。
学生証が必要です。DVDの背に「貸出可」の緑ラベルが貼ってあ
るものに限り館外貸出しできます。



※モニタ裏に電源口があります

デスクトップパソコンの電源を入れたのに
画面が点きませんが…

モニタの電源ケーブルを挿しなおしてみましょう！

設置パソコンを使いたいのですが、
ログインIDとパスワードがわかりません

ログインID…学籍番号
パスワード…CCSのパスワード です

学情
デスクトップ
パソコン使用
のQ＆A

Q&Aを呼んでも
解決しない場合は
スタッフに声を
かけて下さい！



※パソコン前面に挿口があります

パソコン裏にマウス（USB)キーボード（紫）の挿口があります

ヘッドフォンから音が聞こえないのですが…

ヘッドフォンのケーブルを挿しなおしてみましょう！

マウス、キーボードが反応しないのですが…

マウス、キーボードをそれぞれ挿しなおしてみましょう！

音量を調節するには？

デスクトップのショートカットから
調節できます



作成したデータを保存したいのですが…

デスクトップパソコンは一定時間を過ぎるとシャットダ
ウンされ、保存したデータは消えてしまいます

必ず、USBメモリ等の外部記憶媒体に保存するか、CCS
フォルダ等のオンライン上に保存するようにして下さい

※USBメモリを外す際はデスクトップのショートカット
から操作してください

【CCSフォルダへの保存方法】

CCSにログインして右上に
表示されるフォルダアイコンを
クリック

「ここにファイルを追加」
ボタンをクリック

参照ボタンをクリックして保存
したいファイルを
選択→右下の登録ボタンを
クリック

１

２

3



デスクトップパソコンからの印刷

5台あるネットワークプリンタのうち使用中でないものをまず選び、エラーが出てないか
確認

完成したレポートは印刷する前にUSBメモリ等にまず保存する

もし「手差しトレイに用紙がありません…」と表示が出ていたら前の人の印刷データが
プリンタに残っているので、印刷中の人がいない場合は削除する

パソコンに戻って印刷したいファイルを開き、印刷ボタンをクリック

※上記以外のエラーが出ていたらスタッフを呼んでください

※ルーズリーフ、しわになった紙での印刷はできません

印刷されます

エラーの場合赤い
ランプが点灯しま
す➡

ジョブリセット 全消去 消去する

ファイル

印刷
印刷

※A4以外の紙で印刷される場合はスタッフを呼んでください

プリンタに紙をセット、プリンタ左横のICカードリーダーに学生証を載せる
※印刷終了後、自分の印刷
データが残っていたらジョブをリ
セットして下さい



※ルーズリーフ、しわになった紙での印刷はできません

学術情報センター４F奥のノートパソコンコーナーにノートパソコ
ン用のプリンタがあります

Paperランプがついていたら用紙切れです
前の人の印刷データが残っているのでGoを押してください
※Readyランプが点くまで何度もGoを押す

Paperランプがパカパカと点滅していたり、他のランプが点いてい
たらスタッフを呼んでください

引出を取り出し、用紙をセットして引出しを取付

プリンタのUSBケーブルをノートPCに接続して、印刷したいファイルを開く
※2020年度新入生配付PCにはUSBハブの接続も必要です

「Brother 2320D …準備完了」のプリンタを選び印刷
※オフラインのプリンタを選んでも印刷できません
※準備完了のプリンタが表示されない場合は、
USB差込口を変更するかファイルを開き直してみる

印刷できない、紙が詰まった等お困りの際はスタッフを呼んでください

ノートパソコンからの印刷

※学校配付ノートPC以外のPCの場合ドライバのインストールが必要



今スグ印刷コーナーの印刷

入口

★

急いで印刷したい方向けに、入口入って左に進んだところ
セミナールーム1の前に 「今スグ印刷コーナー」があります。

プリンタは2台ともノートパソコン用のプリンタと一緒です。

前ページの「ノートパソコンからの印刷」のページを参考してください。

自分のUSBメモリに保存したデータを印刷したり、CCSフォルダに保存したデータから印刷する
ことができます。

この設置ノートPCはログイン後20分で強制ログアウトしますので、
ここでレポートを作成することはできません。印刷のみ可です。

向かって左が持込みノートパソコン用プリンタです。

向かって右が設置ノートパソコン用プリンタです。

今スグ印刷コーナーに設置されているノートパソコンはインターネットにアクセスできません。
CCSのみアクセス可能です。









月-金

10:00-17:00

学生休業期間の開館時間、臨時休館、開館時間の変更については
図書館の開館時間に準じますので図書館内に掲示されたカレンダー、
図書館ホームページでご確認ください。

パソコン相談コーナー開設時間

8:45-18:00

8:45-20:00

土

月-金

2019年 4月版

学術情報センター 開館時間

※

学術情報センターが閉館の際はパソコン相談コーナーもお休みです。
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